
赵县司法局主要职责
赵县司法局的主要职责是：

（一）贯彻落实国家司法行政工作方针政策，拟定或参与拟定地方性规定草案，制定全县司法行政工作中长期工作和年度工作要点，并监督实施。

（二）制定全县普及法律常识规划并组织实施、检查、指导、考核全县各乡镇（办事处）、县直各部门和各大企业执行规划情况，负责对外法制宣传工作。

（三）管理指导全县律师、公证、法律服务工作者及其执业。

（四）管理和指导人民调解工作和司法助理员、基层司法所及全县社会法律服务机构和法律服务市场。

（五）管理县级法律援助机构，指导全县法律援助工作。

（六）负责社区矫正工作。

（七）组织指导对全县刑释解教人员的安置帮教工作。

（八）管理全县司法鉴定机构，指导全县司法鉴定工作。

（九）管理全县司法行政系统计划财务、车辆等物资装备工作。

（十）负责全县司法行政系统队伍建设和思想政治工作，按有关规定管理局机关及直属单位人事工作，协助各乡镇管理司法所领导干部。

（十一）承办县政府交办的其他事项。

科室职责：
1、办公室职责：拟定全县司法行政工作规划，年度工作要点并监督实施；负责组织全县司法行政宣传报道工作；负责全县司法行政系统重大政务活动的协调安排和督查督办；负责局机关的行政管理工作，负责起草综合性文件报告；负责信息、保密、文电、档案、接待、安全保卫、卫生、资产管理工作；负责执法公开政务信息，依当事人申请公开政务信息；完成领导交办的其他事项。

2、政治处职责：负责指导全县司法行政系统队伍建设、思想作风和工作作风建设；负责司法行政系统干警的教育培训和表彰奖励工作；负责局机关及派出机构的人事管理工作；协助管理全县司法行政系统编制工作；管理局机关离退休干部工作，管理局机关和派出机构的计划生育工作；指导司法行政系统精神文明建设；负责全系统的党建工作；完成领导交办的其他事项。
3、综合科职责：指导监督全县律师事务所的执业活动；指导政府法律顾问工作；负责审报全县律师执业资格、年检、注册、协助律师专业职称评定。指导监督全县公证机构的公证业务活动，负责审报全县公证员执业资格、注册、年检、协助公证员、专业职称评定工作。受县人大和县政府委托，起草和参与起草地方性规定；管理和指导司法鉴定工作；指导基层法律服务工作；完成领导交办的其他事项。

4、基层科职责：贯彻落实司法所规范化建设和规章制度，指导司法所规范化建设工作；指导全县各类人民调解组织规范化建设和业务建设工作；承办人民调解工作的考核、表彰工作；指导全县人民调解员培训和人民调解员资格认证、选聘工作；完成领导交办的其他事项。

5、普法办职责：拟订全县法制宣传规划并组织实施；指导、协调全县的法制宣传、依法治理工作；组织、指导法制宣传报道工作；调查、掌握各部门单位法制宣传教育工作实施情况；培训法制宣传教育骨干；会同有关部门对公务员和其他特定人员进行法律知识的培训和考核（考试），并负责确定培训和考试内容；完成领导交办的其他事项。
6、社区矫正科职责：具体组织实施对社区矫正对象的审前调查、监管、教育和考评工作；建立社区矫正工作机制和教育计划；定期对社区矫正对象进行谈话教育；组织和指导社区志愿者对矫正对象帮教和评议；帮助矫正对象解决就业及生活等实际困难；按要求收集、整理和上报有关工作情况；完成领导交办的其他事项。

7、安置帮教科职责：对回归的刑释解教人员，及时协调基层建立帮教网络；指导乡村基层组织做好帮教和安置工作；努力创办过渡性安置帮教基地；主动与各部门协调，扶持刑释解教人员自我安置和外出发展，做好其思想工作；完成领导交办的其他事项。

8、法律援助中心职责：制定法律援助中心年度工作计划和阶段性工作计划；负责全县法律援助工作人员的培训工作；开展法律援助业务，办理法律援助案件；协调、指派律师、公证员、基层法律服务工作者开展法律援助工作；按时上报法律援助工作统计报表；完成领导交办的其他工作。
9、公证处职责：根据当事人的申请，依法依规办理各类公证事项，代表国家行使公证权；向社会提供法律服务，调解公证事项的纠纷，提出公证建议，代办与公证相关的法律手续等；通过公证活动，宣传公证法律知识，教育公民、法人和其他组织遵守法律，维护社会主义法治秩序；对符合法律援助条件的对象提供公证法律援助；完成领导交办的其他事项。 
10、综合法律服务中心工作职责：根据《赵县司法局综合法律服务中心工作办法》的规定，综合法律服务中心的职责主要有：

（1）解答法律咨询。在线或现场解答来访群众法律咨询，对情况复杂、电话中难以解答的问题，指引咨询人到相关法律服务单位咨询；（2）提供法律援助。对要求法律援助的来访人指引其到法律援助中心进行咨询办理；（3）提供法律服务。对来访人要求提供法律服务的，根据来访人的要求和具体情况，介绍其到律师事务所、公证处、基层法律服务所、司法鉴定中心进行办理；（4）进行法制宣传。在来访人咨询法律问题时，根据来访人的需求，主动向其宣传相关的政策、法律法规、介绍司法行政部门的主要职能和服务内容等；（5）提供人民调解。对来访人请求人民调解的，根据属地和行业调解的原则，指引当事人到基层科，由基层科联系指定基层司法所或专业人民调解委员会进行调解。被指定的人民调解委员会调解结束后，应及时将调解结果反馈给中心。中心对简单纠纷且有条件现场调解的当场进行调解；纠纷情况疑难复杂但认为有必要的，组织专门力量进行调解；（6）监督社区矫正。有关社区矫正方面的问题，指引其到社区矫正科，由社区矫正科负责及时有效做好矫正相关工作；（7）接受投诉举报。接到对全县司法行政系统所有工作人员和法律服务人员的投诉举报，准确、清晰地记录下来及时转交相关部门处理，并做好反馈、登记工作；（8）上报社情民意。每季度统计、分析群众关注的热点难点问题和有可能转化为群体性信访或越级上访的苗头情况，写出舆情报告，及时报送有关部门；开展法律咨询舆情分析工作，当好党委、政府参谋和助手；（9）其它相关工作。中心认为其它需要进行的工作。


